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UBND THANH PHO BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ¢ /QD-PKT Bién Hoa, ngay24 thing oA ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by va sir dung tai san cdng nim 2025
ciia Phong Kinh té thanh pho Bién Hoa

Can cir Ludt Ngdn sdch Nha nudée nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 1 63/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiet thi hanh mot so  diéu ciia Ludt Ngén sdch nha miée;

Cén cit Nghi dinh s6 130/2005/NP- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché dj ne chii, tue chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh doi véi cdc co quan nha niede; Nghi dinh s6 117/2013/NPCP ngay
07/10/2013 cua Chinh phu sia doi Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

Can cit Thong tw so 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17 thdng 01 nam 2006
cua Bé Tai chinh va Bé Noi vu vé huwong dan thiee hién Nghi dinh 56
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu Quy dinh ché do ne chi, fw
chiu trdch nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdce
co quan nha nuoc,

Can cit Thong tw 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdng 5 ndm 2014 cua
Lién bo Bo Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché dé tw chai, tw chiu trdach nhiém vé
s dung kinh phi quan Ly hanh chinh doi véi cdc co quan nha niede;

Can cu Quyet dmh s6 02/2023/0P-UBND ngay 07/9/2023 cia Uy ban
nhan ddn thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh vé 16 chitc va hoat dong cua
Phong Kinh té thanh phé Bién Hoa.

Can cu Quyet dinh s6 6569/0D-UBND ngay 20 thdng 12 nam 2024 cuia
UBND thanh phé Bién Hoa vé viéc giao du todn thu, chi ngan sdach nam 2025;

Can ci Bién ban cudc hop ngay 23 thdng 01 ndm 2025 va dé nghi cia
cong chite phu trach ké todn.

QUYET DPINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché chi tiéu ndi bo va st
dung tai san cong nam 2025 ctia Phong Kinh té".

Picu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng, cic Pho Truong phong va cdc cong chitc Phong Kinh té
c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
mTi}H ONG PHONG

Noi nhin:

- Phong Tai chinh - Ké hoach;

- KBNN tinh Dong Nai

- Phong Vian hoa va thong tin (cong khai);
- Luu:VT.

" “Pham Thi M§ Phuong

Dia chi: $6 225, duong V6 Thi Sau, Phuong Thong Nhat, TP Bién Hoa, tinh Dong Nai
bién thoai: 3822559 ; Fax : 3822850






UBND THANH PHO BIEN HOA CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
EINTHE Poclap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

(B\a@ Jlan_h,leem/iheo Quyét dinh 56:05 /QD-PKT ngay, 2/ 01/2025
L Ly Phong Kinh té thanh phé Bién Hoa )

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Muc dich xay dung quy ché

1. Bé chu dong bd tri st dung kinh phi theo cdc ndi dung, yéu cau cong viéc
duoc giao cho phit hgp dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va c6 hiéu
qua.

2. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tidu tai chinh cho thu truéng co
quan, CBCC, nguoi lao dong trong co quan hoan thanh tot nhiém vu.

3. Phat huy y thuc st dyng tai san cong ding muc dich, ¢6 hi€u qua, thuc
hanh tiét kiém chong lang phi trong chi tiéu nham tang thu nhdp cho CBCC,
nguoi lao dong trong co quan.

Diéu 2. Pham vi, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu noi bo va sir dung tal san cong, nguon kinh
phi quan ly hanh chinh giao dé thuc hién ché do ty chu gdm: ngudn kinh phi tu
chi, ngudn chi phi trang trai cho viéc thu 1€ phi do ngén sich nha nuéec b6 tri

trong du toan va nguon thu hop phap khac duoc dp dung d01 vé1 can b) cong
chire (viét tit 1a CBCQ), nguoi lao dong thudc Phong Kinh té.

Chwong II
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE
Pitu 3. Nguyén tic va pham vi xay dung Quy ché
1. Viée xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bo va s dung tai san cong phai dam
bao tinh dan chu, cong khai va ding ché do chinh sich ctia nha nude hién hanh.
2. Quy ché chi tiéu ndi bo va sir dung tai sin cong dugc xdy dung trén
nguyén tic: Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 thdm quyén quy

dinh; phai dam bdo cho co quan va CBCC, nguoi lao dong hoan thanh nhi¢m vy
dugc giao, dam bao quyén loi hop phéap cua CBCC, nguoi lao dong.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sim phai c6 hoa don, chitng tir diy du, hop phap.

4. Noi dung Quy ché bao gém cac quy dinh vé dbi tuong, ché do, tiéu chudn,
dinh muc, mtrc chi dugc thdo ludn dan chu, cong khai va thong nhat trong co
quan va To cong doan.



Piéu 4. Ciin ct dé xay dung quy ché

- Can ctt Dy todn dugec UBND thanh phd giao hang nim va cac nhiém vu
dugc giao bo sung trong nam.

- Céan ctr dinh ml'rc,, tiéu cl}uén; ché do chi tiéu tai chinh theo quy dinh hién
hanh cta nha nugc va cap c¢6 tham quyén.

- Can ct Luét Ngan sach nha nudc va céc van ban hudng dan thi hanh Luat
Ngan sach nha nude; Can ctr Ludt ngan sach ban hanh ngay 25/6/2015;0 7

- Can cr Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 stra doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pht quy
dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi vdi céc co quan nha Nudc;

- Can ¢t Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cta Bo
NoO1 vu va Bo Tai Ch}’nh huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio d6i véi can bd cong chire, vién chirc;

- Can cir Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché d§ chi hoi nghi; Quyet dinh s6 23/2018/Qb-
UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tinh Dong Nai quy dinh ché do cong tac phi,
ché do Hoi nghi trén dia ban rtinh Dong Nai.

- Can cu Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng
Chinh phu v€ viéc ban hanh Quy dinh, ti€u chuén, ché do quan 1y, st dung mdy
moc, thi€t bi cia co quan nha nudc, to chire, don vi su nghi¢p cong lap;

Chwong III
NOI DUNG QUY CHE
Pitu 5. Noi dung chi kinh phi giao thwc hién ché d tw cha:

Cin ¢ Quyét dinh s6 6569/QD-UBND ngay 20 thdng 12 ndm 2024 cia
UBND thanh pho Bién Hoa v€ vi€c giao du todn thu, chi ngan sach nam 2025:

Kinh phi dwgc giao thwe hién tw chi nam 2025: 2.746.000.000 d
Gom:

- Luong, phu cép va céc khoan déng gép: 2.112.000.000 d
- Kinh phi hoat dong dugc : 975.000.000 d

(KP hoat dong cép dau ndm: 975.000.000dong; Thyc hién tiét kiém 10% KP
hoat dong CCTL 97.500.000 d s con duoc str dung: 877.500.000 dong)

Phong Kinh té thanh phd Bién Hoa xay dung dinh mic chi du todn nim
2025 nhu sau :

1. Chi thanh toan ca nhan

Tién luong, tién cong va cdc khoan phu cdp cia cong chirc, ngudi lao dong
dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cia nha nudc.



Céc khoan trich ndp theo Iwong: Bao hiém xa hoi, bao hiém y t¢, bao hiém

that nghiép va kinh phi cdng doan dugc trich ndp cho cong chic va nguoi lao
dong theo quy dinh hién hanh

2. Chi lam thém gio:

Pam bao ché do guén lam viéc 40 gid nhung khong du thoi gian giai quyét
cong viec va c6 nhu cdu lam thém gio vao ngay thtr by, chi nhat. Can bd cong
chirc dang ky lam thém gio va duoc lanh dao dong ¥ thi dugc thanh todn tién
luong lam thém git theo quy dinh. Ngoai ra, khi BLD phén cong lam thém céc
cong viéc dot xuat khac thi dugc cham cong hudng ché do phu cap ngoai gio theo
quy dinh hién hanh.

3. Phuc loi, khen thudéng

- Chi cdc hoat dong phiic 1¢i: hd tro cdc hoat dong doan thé; hd tro céc ngay
1€, tét, trg cap kho khan thuong xuyén, dot xudt; hd trg an trua, hiéu hy, tham hoi
6m dau; tro cp nghi huu, nghi mét stre; hd trg cho cong chire va ngudi lao dong
trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché; Chi hd trg cho CBCC di tham
quan, nghi dudng stc hodc thanh todn vé tau, xe; kham stc khoe hang nam...
quy dinh cu thé tai Piéu 6.

- Chi tién tra, nudc phuc vu cén bo cong chue hang ngay va phuc vu tiép
khéch hogc hoi hop ctia co quan chi theo nhu cau thuc té.

- Chi khen thudng: Chi khen thudng khen thudéng dinh ky hodc dot xuét cho
tap thé, ca nhan theo két qua va thanh tich dong gép ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hi¢n hanh cia Ludt Thi dua khen thudng.

4. V& str dung vin phong pham:

- Timg CBCC, nguoi lao dong phai ¢6  thirc str dung tiét kiém vin phong
phém phuc vu cong téc chuyén mon, str dung mot céch hop 1y va can thiét dam
bao hoan thanh cong viéc, khong lang phi. Tan dung t6i da céc vat tu phuc vu
cong tac (uu tién st dung hang trong nudce chit luong cao, gid ca hop 1y).

- Béi v6i vat ré tién mau hong va céc khoan khac ké todn co quan tap hop
du tril cia cac T6 chuyén mon 1ap du trii mua sim trén tinh than triét dé tiét kiém,
trinh 1anh dao phé duyét va chiu trach nhiém theo déi viéc mua sim va quan 1y sir
dung.

5. V& sir dung phuong tién thong tin lién lac:
- Cude buu chinh: tem guri cong van thanh toan theo sé luong thuc té.

- St dung dién thoai: nham tang ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh tiét
kiém trong nam 2025, Phong Kinh té quéan triét trong CBCC, ngudi lao dong
nang cao y thirc tiét kiém trong vi¢c su dung dién thoai cong vu, trude khi goi
phai chuan bi noi dung dé rit ngan thoi gian goi; ndi dung trao dbi phai ngan gon,
du ¥, d& hiéu tranh lang phi. Khong st dung dién thoai cong vu vao muc dich c4
nhan. Can nhéc han ché st dung goi dién thoai duong dai va di dong, chi st dung
khi that can thiét.



6. Vé st dung dién, nude trong co quan:
a) Su dung dién:

CBCC, nguoi lao dong ¢6 y thirc thuc hién cdc giai phap tiét kiem dién theo
dung tinh than Chi thi s6 20/CT-TTg ngay 07/5/2020 cia Thu tuéng Chinh phu
v€ vige tang cuong tiét kiem dién giai doan 2020- 2025. Tiét kiém toi da viéc su
dung dién thap sang; phai kéo rem, m¢ ctra 50 (dam bao diéu kién) trong gioy lam
viéc dé tan dung toi da 4nh sang ngoai; Céc thiét bi ¢6 s dung dién chi mo su
dung khi lam viéc; khong dugc md mdy vi tinh, quat, di¢n thap sang ... khi
khong c6 ngudi trong phong 1am viée. Thanh todn tién dién sinh hoat hang théng
theo héa don thuc té (néu co).

b) St dung nudc:

Khi st dung nudc ¢ cac thiét bi vé sinh, bon rira tay phai chi y tiét kiém
chéng lang phi. Khi ding nuéc xong phai dong van nudc, khong dé nudc chay
bira bai. Khi phét hién céc thiét bi nudc, khu vé sinh ¢6 su ¢d, hu hong phai bao
ngay cho Ban quan toa nha va ké toan dé kip thoi stra chita. Thanh todn tién nudc
sinh hoat hang thang theo hda don thuc té (néu c0).

c¢) Mtc chi dong gép van hanh toa nha.

- Mirc chi déng gép van hanh toa nha: 2.000.000 déng/ 1 bién ché lam viéc
hi¢n ¢6 cia co quan/nam theo Dicu 20 Quyet dinh s6 624/QD-UBND ngay
14/3/2022 cua UBND thanh ph6 Bién Hoa.

7. Chi phi thué mudn:

Can ct nhu cau cong viée, thué mudn lao dong theo vu viéc. Muc chi tra
tién cong thoa thudn truc ti€p voi nguoi lao dong theo cu thé ting cong viéc.

8. Chi kinh phf dao tgo, boi dudng CBCC nhidm nang cao trinh do chuyén
mon theo quy dinh hién hanh va thanh toan theo hoa don thyc té.

9. V€& mua sam tai san:

Can clr yéu cdu cong viée clia can bg, cong chirc, Thu truong don vi co quan
quyet dinh viéc trang bi thém mot so trang thiét bi, phuong tién 1am vige theo ti€u
chuan dinh mérc va ngoai tiéu chuan, dinh mirc dam bao nguyén tic cong khai,
tiét kiém va c6 hiéu qua (thuc hién theo Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh pha quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung
médy mée, thiét bi). Quy trinh mua sam thuc hién theo quy dinh hién hanh.

10. Stra chira tai san:

- Tai san ctia co quan dugc mua sam, trang bi va giao cho céc bd phén quan
1y, stt dung. CBCC, nguoi lao dong phai c¢6 trach nhiém quan ly, su dung, bao
quan va gitt gin tai san, cy thé nhu sau:

- Trong qud trinh su dung, tai san hong do nguyén nhan khéch quan: trude
khi tién hanh stra chira phai bao cdo Thu truong don vi dé xem xét, quyet dinh.
Néu tai san bi mat mat, hu hong do nguyén nhan chi quan thi nguoi 1am mét, lam
hong tai san phai bi thuong theo gia tri thi trudong cla tai san cuing loai.



11. Chi khoén cong tac phi: Do ddc thu cong tac, can bo cong chue, nguoi
lao dong cua don vi thuong xuyén di cong tdc trén 10 lan mdi thang, do d6
khoén cho toan thé cn bd cong chire, ngudi lao dong di cong tdc theo quy dinh
hién hanh khong qua 500.000d/nguoi/thang. Néu di cong tic ngoai tinh hodc
cong téc theo chuyén nganh thi mirc chi 4p dung theo Quyét dinh s6 23/2018/QD-
UBND ngay 24/4/2018 ctia UBND tinh Dng Nai.

12. Nhiing truong hop, khoan phét sinh khac: Can ctr yéu cau nhiém vu
cong téc, ké toan tham muu, Thu truong co quan xem xét sau khi thao lun trong
Ban lanh dao va T6 cong doan, quyét dinh mirc chi ty theo tinh hinh thuc té,

13. Kinh phi dugc trich tir hoat dong thu phi, 1¢ phi dugc s dung theo ding
ndi dung chi, mirc chi khong duge vugt qua mirc chi do co quan ¢ tham quyén
quy dinh tai vdn ban huéng dan str dung phi, 1¢ phi dugc dé lai (chi phuc vu hoat
dong thu phi, I¢ phi, ...):

a) Chi cong tdc phi hang thang hodc quy cho CBCC, nguoi lao dong truc
tiép gidn tiép lam cong viée do.

b) Chi thanh todn cho cd nhén truc tiép, gidn tiép thuc hién cong viée do.

¢) Chi phi phuc vu truc tiép cho viéc thuc hién cong viée d6 nhu: vin phong
phém vat tu van phong, thong tin lién lac, dién nudc, cong tac phi theo tiéu
chuan, dinh murc hién hanh.

d) Chi stra chita thuong xuyén may méc thiét bi phuc vu truc tiép cho thuc
hién cong viéc do.

d) Chi mua sam vat tu, nguyén li€u hen quan dén viéc thuc hién cong viéc
vé thu phi,-1€ phi. . S

e) Céc khoan chi khac lién quan truc tiép, glan tlep den viée thue hién cong
viéc vé thu phi, 1€ phi.

Pitu 6. Sir dung ngudn kinh phi ty cha tiét kiém dwoce:

Nguon kinh phi quan ly hanh chinh chi trong nam 2025 dugc cong khai
trude tap thé co quan va ban bac, thdng nhat y kién nhu sau:

1. Chi tién dong phuc — trang phuc cho CBCC va nguoi lao dong trong bién
ché: T 01 dén 02 bo/nam (tuy theo sb kinh phi tiét ki¢m dugc cua co quan): tur
2.000.000d dén 4.000.000d/nam va duge hd tro bang tién.

2. Chi khen thuong: Chi khen thuong khen thuéng dinh ky hodc dot Xuét
cho tdp thé, ca nhan theo két qua va thanh tich dong gbép ngoai ché do khen
thudéng theo quy dinh hi¢n hanh cua Luét Thi dua khen thudng.

3. Chi cho cdc hoat dong phc loi tap thé:

- Chi trg cép an trwa cho CBCC: 700.000d/théng

- Chi hd trg cho CBCC vao cac dip 1€ nhu: Tég duong lich, 1& 10/3 am lich,
18 30/4 va 1/5,18 2/9  véi mire chi 1a tir 1.000.000 dén 2.000.000d/01 nguoi.

- Chi hd tro CBCC kham strec khoe hang nam: 2.000.000 dong/ngudi/mam va
duoc hd trg bang tién,



- Tuy theo tinh hinh thyc hién tiét kiém cta co quan, Thu trudng Chi hd tro
cho CBCC di tham quan, nghi dudng stic hodc thanh todn vé tau, xe ....voi muc
chi tr 2.000.000d dén 4.000.000d/ngudi va duge hd trg bang tién (Néu t6 chirc
cho CBCC nghi dudng stuc vugt mic quy dinh thi ty moi cd nhan CBCC dong
thém phan chénh 1éch).

4. Chi hd trg Cong doan, Chi bd tuy theo khé nang cua nguén tiét kiém duoc
va khi Cong doan, Chi b cé dé xuat va Truong phong quyét dinh sau khi thao
luén trong Ban lanh dao co quan.

5. V& tra thu nhdp tang thém can bg, cong chic:
a) Tam chi trudce thu nhap tang thém:

- Tam chi trude thu nhdp tang thém cho CBCC, nguoi lao dong trong bién
ché dugc thyc hién hang thang hodc quy va tra truc tiép cho ting can bo, cong
chire, nguoi lao dong trong co quan hang thang hodc hang quy theo hiéu suat
cong tac, mic xép loai A,B,C dbi vai cong chie. Cic to truong chiu trach nhiém
binh xét cung ban lanh dao, To Cong doan hang thang dé binh bau theo A,B,C.
Mtrc tam chi twong g vai so tién cu the la:

Cong chiec: MLTTC x HSXL

Cong chiec du bi: MLTTC x HSXL x 85%.

Trong do:

MLTTC: Mitc liwong t6i thiéu chung.

HSXL hé 56 xép loai A*: 1,1; xép loai A: 1,0 ; xép loai B: 0,9.

Céng chite xép loai A*: tuong dwong : 2.574.000 dong/thdng

Cong chite xép loai A: tiwong dwong: 2.340.000 dong/thdng

Céng chite xép loai B: twong dwong: 2.106.000 dong/thdng.

b) Chi b6 sung thu nhap ting thém

Vio thang 12 hang nam, sau khi x4c dinh chinh xdc sé kinh phi tiét kiém
con lai duoc s& xem xét mic chi bo ~sung thu nhap tang thém cho CBCC, nguoi
lao dong, bao dam khong vuot qua sd tiét kiém dugc trong nam.

6. Nhitng truong hop, khoan phét sinh khac: Cin cir yéu cdu nhiém vy cong
tac, k¢ toan tham muu, Thu trudng co quan xem xét sau khi thao luan trong Ban
lanh dao va T6 cong doan, quyét dinh muic chi tuy theo tinh hinh thuc te.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 7. TH chire thye hién

1. Quy ché nay da dugc tap thé CBCC, ngudi lao dong Phong Kinh té
thong qua d¢ cung thuc hién. Nhitng ndi dung khong néu trong ban Quy ché nay
dugc thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh cua co quan nha nudc cé tham
quyeén.



2. Giao ké toan don vi bam sét Quy ché nay dé tham muu thuc hién Quy ché
chi ti€u ndi bo, quan ly va st dung tai san nha nude cla co quan higu qud, tiét
kiém, theo ding ché do, tidu chudn, dinh mac quy dinh hién hanh.

3. Giao T Cong doan Phong Kinh t& c6 trach nhiém gidm sat qud trinh thuc
hién Quy ché nay dam bao dan chu, cong khai, cOng bang va hi¢u qua. Trong qua
trinh thue hién, néu c6 khé khan, vuong méc phét sinh can diéu chinh; Phong
Kinh té s& xem xét, diéu chinh Quy ché cho phi hop./.
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